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AVVISO ESPLORATIVO

 

Indagine di mercato per manifestazioni d’interesse con richiesta di preventivo ai

fini dell’affidamento diretto, ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs

n. 36/2023, tramite M.E.P.A. del Servizio di “Gestione integrata della biblioteca

della Regione Umbria - Assemblea legislativa”. 

PREMESSA 

Con la presente indagine di mercato, l’Assemblea legislativa rende noto che intende

acquisire manifestazioni  di  interesse con preventivo di  spesa,  da parte di  operatori

economici abilitati alla categoria “Servizi - Servizi di supporto specialistico ” del Mercato

Elettronico  della  Pubblica  amministrazione,  al  fine  di  individuare  n.  1  operatore

economico con il  quale avviare successivamente una Trattativa Diretta sul Mercato

Elettronico della Pubblica Amministrazione (M.E.P.A.), finalizzata all’affidamento di un

servizio,  ai  sensi  dell’articolo  50,  comma 1,  lett.  b)  del  D.Lgs n.  36/2023,  inerente

Servizio  di  “Gestione  integrata  della  biblioteca  della  Regione  Umbria  -  Assemblea

legislativa”. 

Il  presente avviso esplorativo non vincola in alcun modo l'Amministrazione nel dare

seguito all'affidamento diretto,  né comporta per i  partecipanti  alcun diritto  in  ordine

all’eventuale aggiudicazione.

1. STAZIONE APPALTANTE

Regione Umbria  Assemblea legislativa 

Piazza Italia 2 – 06121 – Perugia

CF: 94065130547

Pec cons.reg.umbria@arubapec.it

2. OGGETTO 

L’appalto ha oggetto il Servizio integrato di gestione della bibliomediateca che fa parte

del polo umbro SBN (codice bibliotea UM1 55);  in particolare il  servizio di gestione

dovrà riguardare, a titolo esemplificativo ma non esaustivo, le seguenti funzioni:
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• catalogazione di monografie e periodici (procedura completa dall'ingresso del

bene alla messa a scaffale);

• scarto di monografie e periodici in collaborazione con il personale interno;

• riorganizzazione  e  razionalizzazione  della  collocazione  del  materiale  di

maggiore fruizione di interesse dell’Assemblea legislativa;

• supporto al  personale interno per le attività di  competenza di  gestione della

bibliomediateca.

Il Servizio gestione biblioteca – servizi integrati di biblioteca sarà effettuato secondo il

periodo di apertura da concordarsi successivamente ma che comunque prevederà un

minimo di 12 ore settimanali di apertura e/o di back office tenendo anche conto dei

periodi di non affluenza, quali chiusure estive e nelle festività natalizie, ecc.

Il  servizio  sarà  organizzato  in  modo  regolare,  con  giorni  prestabiliti,  concordando

preventivamente i giorni fuori da quelli prestabiliti per lavori straordinari. Tutti i lavori

andranno comunque a scalare dal monte ore previsto.

Le  parti  si  obbligano  a  collaborare  con  lealtà  e  buona  fede  e  ad  individuare

rispettivamente un responsabile dell’attività per ogni questione inerente il Servizio.

3. DURATA, EFFICACIA E PROROGA

La  durata  del  servizio  oggetto  dell’appalto  è  stimata  in  36  mesi  decorrenti

presumibilmente dal mese di novembre 2024 con un impegno stimato in circa 500 ore

nell’arco  di  12  mesi.  Il  contratto  è  immediatamente  esecutivo  e,  pertanto,  avrà

decorrenza immediata dal momento della sua sottoscrizione. 

E’ prevista la possibilità di proroga del servizio per ulteriori 6 mesi.

4. IMPORTO A BASE D’ASTA E VALORE DELL’APPALTO

L’importo massimo stimato per il servizio oggetto del presente Avviso per il  periodo

complessivo di 42 mesi (36 mesi + 6 mesi), è pari a € 13.000/anno circa per un totale

complessivo  di € 45.500 (iva esente ai sensi del D.P.R. n. 633/72, art. 10 punto 22).

Resta  inteso  che  il  valore  massimo  complessivo  dell’appalto  è  da  intendersi

meramente  indicativo:  è  onere  dell’operatore  economico  effettuare  le  proprie

valutazioni  tecniche  ed  economiche  per  garantire  l’impegno  assunto  in  sede  di

manifestazione di interesse al fine di gestire completamente il servizio richiesto.
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5. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO

Affidamento diretto, ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lett. b) del D.Lgs n. 36/2023.

6. REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE

Gli  operatori  ai  quali  affidare  il  servizio  dovranno  essere  soggetti  dei  quali  sia

comprovata la conoscenza delle normative catalografiche e degli standard descrittivi

definiti e diffusi dall'Istituto Centrale per il Catalogo Unico delle biblioteche italiane e per

le informazioni bibliografiche (ICCU) per la catalogazione in SBN e in altri gestionali

dell’ICCU, e sia comprovata anche l’esperienza lavorativa (sulla base di curricula, con

il  numero di record trattati  in precedenti  rapporti  di lavoro).  Il  software catalografico

utilizzato dall'Assemblea legislativa dell'Umbria è il Sebina Next.

Potranno inviare la propria manifestazione di interesse con preventivo di spesa e una

breve  presentazione  aziendale  comprovante  le  conoscenze  e  le  esperienze  di  cui

sopra,  gli  operatori  economici  abilitati  alla  Categoria  “Servizi  -  Servizi  di  supporto

specialistico” del Mercato Elettronico della Pubblica amministrazione.

Tutti i soggetti che intendono partecipare devono, inoltre, essere in possesso di tutti i

requisiti  soggettivi di ordine generale necessari per stipulare contratti  con pubbliche

amministrazioni, indicati negli articoli da 94 a 98 del D. Lgs. n.36/2023.

7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE

La  manifestazione  di  interesse,  recante  l’oggetto  “Manifestazioni  d’interesse  per

affidamento diretto tramite M.E.P.A. del Servizio di Gestione integrata di biblioteca della

Regione Umbria - Assemblea legislativa” dovrà pervenire, a pena di esclusione, entro il

termine  perentorio  delle  ore  13  del  giorno  24  settembre  2024, a  mezzo  PEC

all’indirizzo pec: cons.reg.umbria@arubapec.it.

Gli  operatori  economici  interessati  devono  far  pervenire  apposita  comunicazione

utilizzando lo schema  “Allegato 1 - Manifestazione di  interesse”  al presente Avviso,

sottoscritta dal titolare o legale rappresentante dell’operatore economico.

Non saranno prese in considerazione le manifestazioni di interesse pervenute oltre il

predetto  termine  di  scadenza.  Farà  fede  l’orario  di  ricevimento  attribuito

elettronicamente al momento della ricezione della PEC.

mailto:cons.reg.umbria@arubapec.it
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8. CRITERI DI VALUTAZIONE

Le manifestazioni  di  interesse,  pervenute  con le  modalità  e  nei  termini  stabiliti  nel

presente Avviso, saranno esaminate e valutate dal Responsabile unico del progetto

(RUP)  che,  verificate  le  dichiarazioni  attestanti  il  possesso  dei  requisiti  di

partecipazione  del  presente  Avviso  incluse  nella  manifestazione  di  interesse

accertando la completezza delle stesse, procederà alla valutazione dei preventivi di

spesa degli operatori economici, individuando l’operatore che presenterà il preventivo

con l’importo più basso rispetto all’importo massimo stimato tenendo anche conto dei

requisiti professionali/competenze e delle esperienze pregresse.

Il  Responsabile  unico  del  progetto  (RUP)  si  riserva  di  avviare,  con  l’operatore

economico individuato sulla base del preventivo acquisito, la procedura di Trattative

Diretta sul M.E.P.A. per l’acquisto del servizio. 

L’Amministrazione si riserva di procedere con la Trattativa Diretta su M.E.PA anche

nell’ipotesi in cui venga presentata una sola manifestazione di interesse.

9. DISPOSIZIONI IN ORDINE ALLA STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto verrà stipulato con la Trattativa Diretta su M.E.PA mediante sottoscrizione

con firma digitale del documento generato automaticamente dal sistema del mercato

elettronico. 

Sarà  richiesta,  ai  sensi  dell’art.  53,  comma 4  del  D.  Lgs.  n.  36/2023  la  cauzione

definitiva.

10. MODALITÀ DI ESECUZIONE DEL CONTRATTO

L’attività richiesta deve essere eseguita secondo quanto previsto dal presente avviso.

Il  lavoro  potrebbe  essere  svolto,  oltre  che  nella  sede  di  Palazzo  Cesaroni,

saltuariamente anche nei magazzini in uso all’Amministrazione situati nel Comune di

Perugia.

11. PENALI, ESTINZIONE E MODIFICAZIONE DEL RAPPORTO CONTRATTUALE

Qualora siano riscontrati  dalla Stazione Appaltante ritardi  o inadempimenti  da parte

dell’operatore economico nell’esecuzione delle prestazioni oggetto dell’affidamento, la

Stazione  appaltante  contesterà  formalmente  all’operatore  economico
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l’inadempimento/ritardo rilevato, concedendogli  un termine di  cinque giorni  lavorativi

per poter produrre eventuali controdeduzioni.

Trascorso inutilmente il predetto termine, ovvero qualora le giustificazioni addotte non

siano  riconosciute  in  tutto  o  in  parte  valide,  l’Amministrazione  provvederà

all’applicazione delle penali di seguito indicate.

In  particolare,  per  ogni  giorno  di  ritardo  nell’esecuzione  delle  prestazioni  da  parte

dell’operatore economico rispetto a quanto concordato sarà applicata una penale pari

all’1‰ (uno per mille) dell’importo contrattuale massimo.

Qualora  su  base  mensile  il  numero  degli  inadempimenti/ritardi  contestati  dovesse

risultare superiore a 5, ovvero in caso di importo complessivo delle penali comminate

superiore al 10% dell’importo contrattuale massimo, la Stazione appaltante si riserva la

facoltà di risolvere il contratto e di avvalersi di altro contraente, in danno dell’operatore

economico, fatto salvo il diritto di rivalersi sulla cauzione eventualmente prestata e di

esercitare ogni altra azione tendente al risarcimento di eventuali danni. L’applicazione

delle  penali,  infatti,  non  esime l’operatore  economico  dal  risarcimento  di  eventuali

danni causati.

Si applicano le disposizioni di cui all’art. 122 (risoluzione) del D.Lgs. n. 36/2023.

Qualora a seguito di successivi accertamenti, dovesse risultare che l’affidatario si è

trovato, al momento dell'aggiudicazione dell'appalto, in una delle situazioni di cui agli

articoli 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023 e avrebbe dovuto pertanto essere escluso dalla

procedura di gara, l’Amministrazione si riserva la facoltà di risolvere di diritto il contratto

ex art. 1456 c.c., fatto salvo il pagamento delle prestazioni regolarmente eseguite e nei

limiti  dell’utilità  ricevuta,  con  applicazione  di  una  penale  del  10%  del  valore  del

contratto.

Recesso

Ai sensi dell’art. 21-sexies della legge n. 241/1990 e dell’art.123 del D.Lgs. n. 36/2023,

l’Amministrazione appaltante ha il  diritto di recedere unilateralmente dal contratto in

qualunque tempo, secondo le disposizioni di legge.

Risoluzione del contratto
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L’Amministrazione si  riserva ampia  ed insindacabile  facoltà di  risolvere  in  qualsiasi

momento il  contratto, qualora l’operatore economico si renda inadempiente ai sensi

dell’art. 1453 e seguenti del c.c., anche ad uno solo degli obblighi contrattuali.

Nei casi di risoluzione del contratto disposto dall’Amministrazione, viene adottata la

procedura prevista dall'art. 122 del D.Lgs. n. 36/2023.

12. MODALITÀ E TERMINI DI PAGAMENTO, TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI

L’Amministrazione procederà alla liquidazione dei corrispettivi con cadenza trimestrale

posticipata previa emissione di regolare fattura elettronica da parte dell’aggiudicatario

con allegato il rendiconto delle ore di servizio effettivamente prestate sempre nel limite

massimo di 12 ore settimanali. 

L’affidatario assume, a pena di nullità assoluta del presente contratto, tutti gli obblighi di

tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136, e ss.

mm. Il  mancato utilizzo  del  bonifico  bancario  o postale  ovvero degli  altri  strumenti

idonei  a  consentire  la  piena  tracciabilità  delle  operazioni  costituisce  causa  di

risoluzione del contratto.

L’affidatario è tenuto a comunicare tempestivamente e comunque entro e non oltre 7

giorni, qualsiasi variazione intervenuta in ordine ai dati trasmessi.

13. DIVIETO DI SUBAPPALTO

È fatto divieto assoluto di subappalto.

14.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Il trattamento dei dati raccolti, si svolgerà conformemente alle disposizioni contenute

nel decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 (Codice in materia di protezione dei dati

personali)  e ss.mm.ii.  -  Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del

Consiglio, del 27 aprile 2016, per le finalità unicamente connesse al presente avviso.

Per l’informativa completa si rimanda all’allegato al presente avviso.

15. OSSERVANZA DEL CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI.
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L’affidatario  si  impegna  ad  osservare  ed  a  far  osservare  ai  propri  dipendenti  e

collaboratori a qualsiasi titolo, gli obblighi di condotta previsti dal d.p.r. 16 aprile 2013,

n.  62 “Codice di  comportamento  dei  dipendenti  pubblici”  pubblicato  nella  Gazzetta

Ufficiale n.  129 del  4 giugno 2013 e dal  “Codice di  comportamento dei  dipendenti

dell'Assemblea legislativa” della Regione Umbria adottato con deliberazione dell'Ufficio

di Presidenza 28 gennaio 2014, n. 410, consultabile sul profilo del committente alla

pagina  internet  https://trasparenza.alumbria.it/sites/default/files/allegati_trasparenza/

codice_di_comportamento_2014_0.pdf

La violazione degli  obblighi  di  condotta  previsti  costituisce causa di  risoluzione del

contratto ai sensi dell'art. 1456 c.c.

16. FORO COMPETENTE

Per qualsiasi controversia derivante dall’interpretazione e/o dall’esecuzione del servizio

di cui al presente avviso, il Foro competente sarà esclusivamente quello di Perugia.

Per tutto quanto non espressamente previsto e disciplinato dal presente avviso

si rinvia alle disposizioni di cui al D. lgs. n. 36/2023.  

Il presente avviso rimane pubblicato a partire dal 10/09/2024 al 24/09/2024, sul profilo

del committente  www.consiglio.regione.umbria.it.

Il Responsabile del procedimento: 

Dott. Juri Rosi 

ALLEGATI:

1. Manifestazione di interesse

2. Informativa privacy

3. Dichiarazione possesso requisiti di ordine generale D.Lgs. n. 36/2023.
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